Guatemala de la Asuncidn, 31 de enero de 2019.

Senor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirijo a usted con el propdsito de
presentarle mi Informe de Actividades, conforme a lo estipulado en el
contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUmero 172-2019, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial NUmero 9-2019, correspondiente al periodo
del 02 al 31 de enero 2019 y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando la factura con No. de serie B No.000044.

Ac’rividades:
a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que

ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas.

b) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de

decisiones.

c) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de

competencia a la Direccidn de Areas Sustantivas.



d) Brindar apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados,
en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
por la Direccién de Areas Sustantivas.

e) Brindar apoyo y participar en las actividades que realice la Direccidon

de Areas Sustantivas cuando.

Resultados Obtenidos:

a) Se elabord control que mejoraron el seguimiento de las solicitudes a

la Direccidn de Areas Sustantivas.

b) Se brindd apoyo en el correcto manejo de los documentos que

ingresaron a la Direcciéon de Areas Sustantivas.

c) Se apoyd en el seguimiento de las actividades dentro de los

Programas asignados a la Direccidn de Areas Sustantivas.

d) Se brindd apoyo en la atencién de consultas internas a la Direccidn

de Areas Sustantivas.

Gabriel i a Gonzdlez




